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1. Общие положения 

 

1.1. Положение об организации обучения по индивидуальному учебному 

плану по дополнительным профессиональным программам (далее − Положение) 

является локальным нормативным актом и регламентирует реализацию 

дополнительных профессиональных программ (далее – ДПП) по индивидуальному 

учебному плану (далее – ИУП) в Частном учреждении дополнительного 

профессионального образования «Отраслевой научно-исследовательский учебно-

тренажерный центр Газпрома» (далее – Учреждение). 

1.2. Положение разработано на основании следующих документов: 

− Федеральный закон Российской Федерации от 29.12.2012 

№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с изменениями и 

дополнениями); 

− Приказ Министерства образования и науки России от 01.07.2013 № 499 

«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным профессиональным программам»  

(с изменениями и дополнениями); 

− Устав Учреждения и локальные нормативные акты. 

1.3. Положение определяет правила построения ИУП и порядок реализации 

ИУП по ДПП. 

1.4. В настоящем положении используются следующие основные понятия: 

дополнительное профессиональное образование – вид образования, 

который направлен на удовлетворение образовательных и профессиональных 

потребностей, профессиональное развитие человека, обеспечение соответствия его 

квалификации меняющимся условиям профессиональной деятельности и 

социальной среды. Осуществляется посредством реализации дополнительных 

профессиональных программ; 

дополнительные профессиональные программы – программы повышения 

квалификации, программы профессиональной переподготовки; 

индивидуальный учебный план – учебный план, обеспечивающий 

освоение образовательной программы на основе индивидуализации ее содержания 

с учетом особенностей и образовательных потребностей конкретного слушателя. 

2. Правила построения индивидуального учебного плана 

2.1. ИУП составляется для слушателей в соответствии с ДПП. 

2.2. ИУП утверждается на срок освоения ДПП. 
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2.3. В ИУП указываются наименование разделов и тем, подлежащих 

освоению, формы обучения, периоды обучения, формы контроля и даты его 

проведения (Приложение 1). 

2.4. Консультирование слушателей, проведение иных предусмотренных 

ИУП мероприятий, осуществляется преподавателем, ведущим соответствующий 

раздел.  

2.5. Контроль за сроками выполнения ИУП слушателем осуществляет 

куратор обучения и фиксирует это в ИУП. 

2.6. Слушатель допускается к сдаче итоговой аттестации при условии 

отсутствия задолженности по итогам текущего контроля, определённого ИУП. 

3. Порядок реализации индивидуального учебного плана по ДПП 

3.1. ИУП по ДПП реализуется в Учреждении в очной, очно-заочной, заочной 

формах обучения. ИУП может реализовываться с использованием дистанционных 

образовательных технологий (далее – ДОТ). 

3.2. ИУП разрабатывается в соответствии со спецификой и возможностями 

Учреждения. 

3.3. ИУП по ДПП разрабатывается на основании заявления слушателя 

(Приложение 2) и заявки Заказчика, направившего слушателя на обучение 

(Приложение 3). 

3.4. ИУП утверждается приказом директора Учреждения и доводится до 

сведения слушателя под роспись. 

3.5. Приказом директора Учреждения осуществляется зачисление слушателя 

на обучение по ИУП и назначение куратора обучения.  

3.6.  При обучении по ИУП освоение ДПП может осуществляться в 

ускоренном порядке. 

3.7. При организации и осуществлении обучения по ИУП на слушателей и 

педагогических работников распространяются все права и обязанности, 

предусмотренные Уставом и другими локальными нормативными актами 

Учреждения, договором об оказании образовательных услуг и (или) 

дополнительными соглашениями к указанному договору. 

3.8. Текущий контроль, промежуточная и итоговая аттестация при обучении 

по ИУП проводятся в соответствии с Положением о текущем контроле, 

промежуточной и итоговой аттестации слушателей программ дополнительного 
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профессионального образования. 

3.9. Слушателям, успешно прошедшим итоговую аттестацию, выдается 

документ о квалификации установленного образца в зависимости от вида 

реализуемой ДПП: удостоверение о повышении квалификации и (или) диплом о 

профессиональной переподготовке. 

4. Заключительные положения 

Внесение изменений в настоящее Положение осуществляется приказом 

директора Учреждения. 
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 Приложение 1 
 

Частное учреждение дополнительного профессионального образования 

«Отраслевой научно-исследовательский учебно-тренажерный центр Газпрома» 

 

УТВЕРЖДАЮ 

Директор 

ЧУ ДПО «Газпром ОНУТЦ» 

 

________________ А.С. Кандалов 

«          »                              201      г. 

 

Индивидуальный учебный план 

 

Наименование программы:  

Дополнительная профессиональная 

программа 

 

Срок обучения  

Объем программы  

Форма обучения  

Ф.И.О. слушателя  

Распределение времени по формам 

обучения 

 

Ф.И.О. куратора обучения  

 

Учебный план 

Дата 

Форма 

обучения 
Наименование разделов 

дисциплин  и тем 

Текущий 

контроль, 

Итоговая 

аттестация 

Всего 

часов 

Ф.И.О. 

преподавателя 

Отметка о 

выполнении 

(вносится 

куратором 

обучения) 

       

  Зачтено   

     

       

  Зачтено   

     

  Итоговая аттестация Зачтено    

- - Очно     

- - Заочно     

- - Всего     
 

 

 

 

С индивидуальным учебным планом «ОЗНАКОМЛЕН»: 

 

_________________________________    ________________  ______________________ 
         Ф.И.О. слушателя                                          Дата                                  Подпись 

 

 

_________________________________    ________________  ______________________ 
         Ф.И.О. преподавателя                                      Дата                                  Подпись 
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Приложение 2 

«_____» ____________ 20__ г.    Директору 

 ЧУ ДПО «Газпром ОНУТЦ» 

 А.С. Кандалову 

  

  

Заявка на обучение по индивидуальному учебному плану 
 

Прошу зачислить меня в ЧУ ДПО «Газпром ОНУТЦ» в качестве слушателя по 

программе профессиональной переподготовки/повышения квалификации  

« ___________________________________________________________________  

 ____________________________________________________________________ » 

в объеме ____ час. с _____________ по____________ по индивидуальному 

учебному плану. 
 

                                _______________                                    _____________________                                     

                                         (подпись)                                                             (Ф.И.О.) 
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Приложение 3 

 
(на бланке направляющей организации) 

 

«_____» ____________ 20__ г.    Директору 

 ЧУ ДПО «Газпром ОНУТЦ» 

 А.С. Кандалову 

  

  

Заявка на обучение по индивидуальному учебному плану 

 
____________________________________________________________________________ 

(наименование организации или  Ф.И.О. физ. лица) 

 

просит организовать обучение ______________________(ФИО работника)  

в ЧУ ДПО «Газпром ОНУТЦ» по программе профессиональной 

переподготовки/повышения квалификации « ______________________________  

 ____________________________________________________________________ » 

в объеме ____ час. с _____________ по____________ по индивидуальному 

учебному плану. 
 

 

Руководитель       __________________                           _____________________                                     
                                                      (подпись)                                                             (Ф.И.О.) 
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