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1. СТРУКТУРА ЭУМ И ТРЕБОВАНИЯ К ИХ СОДЕРЖАТЕЛЬНОМУ НАПОЛНЕНИЮ
1.1. ЭУМ предназначены для самостоятельной работы слушателей при организации заочного обучения с использованием дистанционных образовательных технологий (ДОТ).

1.2. Применение ЭУМ позволяет выносить на вебинары и консультации наиболее существенный по содержанию материал, оставляя большую часть для самостоятельной работы с ЭУМ.

1.3. ЭУМ представляют собой текстовые документы и/или презентационные материалы, дифференцированные по темам и включающие по каждой теме:

· учебную информацию;

· тестовые задания.

1.4. Требования к содержанию ЭУМ определяются учебной программой семинара.

1.5. Требования к структуре ЭУМ:

· в ЭУМ должны быть даны определения всех основных терминов;

· ЭУМ группируются по модулям;

· в начале каждого модуля ЭУМ должно присутствовать введение, в котором должны быть коротко обозначены главные темы модуля, цели их освоения; 

· в конце каждого модуля ЭУМ должно быть тестирование для закрепления его главных смысловых элементов (5-10 вопросов);

· каждый модуль должен быть разбит на разделы;

· информация в каждом разделе должна подаваться четко и структурированно, должна быть понятна внутренняя логика изложения, каждый раздел должен быть разбит на смысловые блоки с подзаголовками; 

· материалы ЭУМ должен включать итоговую проверку знаний (тестирование, задачи, кейс, эссе и т.д.). Вид проверки знаний определяется учебной программой семинара. 

1.6. Дополнительные требования к содержанию ЭУМ:

· требование научности предполагает достаточную глубину, корректность и научную достоверность содержания учебного материала с учетом последних научных достижений;

· требование наглядности означает необходимость учета восприятия изучаемых объектов, их макетов или моделей;

· требование системности и преемственности предполагает последовательность усвоения слушателями определенной системы знаний в изучаемой предметной области;

· требование отсутствия чрезмерной усложненности и перегруженности учебного материала.

2. ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ТЕКСТОВОГО ДОКУМЕНТА

2.1. Общие требования

2.1.1. Текстовый материал предоставляется преподавателями в следующих форматах: .docx., .doc.

2.1.2. Минимальное количество страниц для освещения одной темы – 2 страницы.

2.1.3. Параметры страницы текстового документа:

· слева – 2 см; сверху – 2,5 см; справа – 2 см; снизу – 1,5 см; от края до колонтитула: верхнего – 0,8 см; нижнего – 0,8 см;

· шрифт – Times New Roman (Times New Roman Cyr), начертание – обычный; размер – 14;

· абзацный отступ – 1,25 см. Выравнивание текста – по ширине, межстрочный интервал – одинарный;

· перенос слов в тексте должен быть автоматический, правила переноса при этом должны быть соблюдены.

2.1.4. Номера страниц ставятся в верхнем колонтитуле в центре строки; шрифт Times New Roman (Times New Roman Cyr), размер – 12.

2.1.5. На всех листах в нижнем колонтитуле по центру выполняется логотип ЧУ ДПО «Газпром ОНУТЦ» ([image: image1.png]¢ mou



).

2.2. Требования к структурным элементам текстового документа
2.2.1. Структурными элементами текста документа являются разделы и подразделы.

Раздел – первая ступень деления, обозначенная номером и снабженная заголовком.

Подраздел – часть раздела, обозначенная номером и имеющая заголовок.

Разделы должны иметь порядковые номера в пределах всего текстового документа, обозначенные арабскими цифрами без точки и записанные с абзацного отступа. Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номеров раздела и подраздела, разделенных точкой. В конце номера подраздела точка не ставится. Разделы, как и подразделы, могут состоять из одного или нескольких пунктов.

2.2.2. Если документ не имеет подразделов, то нумерация пунктов в нем должна быть в пределах каждого раздела, и номер пункта должен состоять из номеров раздела и пункта, разделенных точкой. В конце номера пункта точка не ставится, например:

1 ТИПЫ И ОСНОВНЫЕ РАЗМЕРЫ

1.1 

1.2

1.3

2 ТЕХНИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ

2.1

2.2

2.2.3. Если документ имеет подразделы, то нумерация пунктов должна быть в пределах подраздела и номер пункта должен состоять из номеров раздела, подраздела и пункта, разделенных точками, например:

3 МЕТОД ИСПЫТАНИЙ

3.1 Аппараты, материалы и реактивы

3.1.1

3.1.2

3.2 Подготовка к испытанию

3.2.1

3.2.2

2.2.4. Если раздел состоит из одного пункта, он также нумеруется.

2.2.5. Если текст документа подразделяется только на пункты, они нумеруются порядковыми номерами в пределах документа.

2.2.6. Пункты, при необходимости, могут быть разбиты на подпункты, которые должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждого пункта, например: 4.2.1.1, 4.2.1.2, 4.2.1.3 и т. д.

2.2.7. Внутри пунктов или подпунктов могут быть приведены перечисления.

Перед каждой позицией перечисления следует ставить тире (–) или, при необходимости ссылки в тексте документа на одно из перечислений, строчную букву, после которой ставится скобка. Для дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать арабские цифры, после которых ставится скобка, а запись производится с абзацного отступа (1 см).

Пример.

а)______________________________

б)______________________________

1)_____________________________

2)_____________________________

Каждый пункт, подпункт и перечисление записывают с абзацного отступа.

2.2.8. Разделы, подразделы должны иметь заголовки. Пункты, как правило, заголовков не имеют. 

Заголовки должны четко и кратко отражать содержание разделов, подразделов. Переносы слов в заголовках не допускаются. Если заголовок из двух предложений, их разделяют точкой.

Расстояние между заголовком и последующим текстом, а также между заголовками раздела и подраздела должно быть равно одному интервалу.
Для разделов и подразделов, текст которых записывают на одной странице с текстом предыдущего раздела, расстояние между последней строкой текста и последующим заголовком должно быть равно двум интервалам.

2.2.9. Каждый раздел текстового документа рекомендуется начинать с нового листа (страницы).

2.2.10. Текст документа должен быть кратким, четким, исключающим возможность неоднозначного толкования.

Термины и определения должны быть едиными и соответствовать установленным стандартам, а при их отсутствии – общепринятым в научно-технической литературе, и приводиться в перечне терминов.

2.3. Требования к стилистическому оформлению текстового документа

2.3.1. Стиль кавычек, названий разделов, подразделов, пунктов, подпунктов, сносок, списков условных обозначений и сокращений должен быть одинаковый во всем документе.

2.3.2. Для выделения отдельных понятий допускается изменять интервалы между словами, а также печатать отдельные слова или части текста шрифтом, отличным от шрифта основного текста, например:

ПРИЧИНА. Указанный в сообщении…

ДЕЙСТВИЯ СИСТЕМЫ. Задание не выполняется…

ДЕЙСТВИЕ ПРОГРАММИСТА. Необходимо обеспечить…

2.3.3. Если необходимо пояснить отдельные данные, приведенные в документе, то эти данные следует обозначать надстрочными знаками сноски.

Сноски в тексте располагают с абзацного отступа в конце страницы, на которой они обозначены, и отделяют от текста короткой тонкой горизонтальной линией с левой стороны, а к данным, расположенным в таблице, в конце таблицы над линией, обозначающее окончание таблицы.

Знак сноски ставят непосредственно после того слова, числа, символа, предложения, к которому дается пояснение, и перед текстом пояснения.

Знак сноски выполняют арабскими цифрами и помещают на уровне верхнего обреза шрифта.

Пример – «… печатающее устройство2…»

Нумерация сносок сквозная.

2.3.4. В тексте документа, за исключением формул, таблиц и рисунков, не допускается:

· применять математический знак минус (−) перед отрицательными значениями величин (следует писать слово «минус»);

· применять знак «[image: image2.wmf]Æ

» для обозначения диаметра (следует писать слово «диаметр»). При указании размера или предельных отклонений диаметра на чертежах, помещенных в тексте документа, перед размерным числом следует писать знак «[image: image3.wmf]Æ

»;

· применять без числовых значений математические знаки, например > (больше), < (меньше), = (равно), [image: image4.wmf]³

 (больше или равно), [image: image5.wmf]£

 (меньше или равно), [image: image6.wmf]¹

 (не равно), а также знаки № (номер), % (процент);

· применять индексы стандартов, технических условий и других документов без регистрационного номера.

2.4. Требования к использованию физических величин и формул в текстовом документе

2.4.1. В документе следует применять стандартизованные единицы физических величин, их наименования и обозначения в соответствии с      ГОСТ 8.417-2002. 

Наряду с единицами СИ, при необходимости, в скобках указывают единицы ранее применявшихся систем, разрешенных к применению. Применение в одном документе разных систем обозначения физических величин не допускается.

2.4.2. Единица физической величины одного и того же параметра в пределах одного документа должна быть постоянной. Если в тексте приводится ряд числовых значений, выраженных в одной и той же единице физической величины, то ее указывают только после последнего числового значения, например 1,50; 1,75; 2,00 м.

2.4.3. Если в тексте документа приводят диапазон числовых значений физической величины, выраженных в одной и той же единице физической величины, то обозначение единицы физической величины указывается после последнего числового значения диапазона.

Примеры.

1 От 1 до 5 мм.

2 От 10 до 100 кг.

3 От плюс 10 до минус 40 °С.

4 От плюс 10 до плюс 40 °С.

Недопустимо отделять единицу физической величины от числового значения (переносить их на разные строки или страницы), кроме единиц физических величин, помещаемых в таблицах.

2.4.4. Формулы в документе, если их более одной, нумеруются арабскими цифрами, номер ставят с правой стороны страницы, в скобках, на уровне формулы.

В пределах всего документа формулы имеют сквозную нумерацию.

Ссылки в тексте на порядковый номер формулы дают в скобках, например, «в формуле (3)».

Значения символов и числовых коэффициентов, входящих в формулу, должны быть приведены непосредственно под формулой. Значение каждого символа печатают с новой строчки и в той последовательности, в какой они приведены в формуле. Первая строка расшифровки должна начинаться со слова «где», без двоеточия после него (без абзацного отступа).

Если в текстовом документе приведен перечень этих символов и числовых коэффициентов, значения их под формулой допускается не приводить.

Формулы, помещаемые в приложениях, должны нумероваться отдельной нумерацией арабскими цифрами в пределах каждого приложения с добавлением перед каждой цифрой обозначения приложения, например формула (В.1).

Допускается нумерация формул в пределах раздела. В этом случае номер формулы состоит из номера раздела и порядкового номера формулы, разделенных точкой, например (3.1).

2.5. Требования к иллюстративному материалу текстового документа

2.5.1. Количество иллюстраций должно быть достаточным для пояснения излагаемого текста. Иллюстрации могут быть расположены как по тексту документа, так и в его конце. Иллюстрации, за исключением иллюстраций приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией.

Иллюстрации каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. Например: Рисунок А.3.
При ссылках на иллюстрации следует писать «… в соответствии с рисунком 1».

Иллюстрации, при необходимости, могут иметь наименования и пояснительные данные (подрисуночный текст). Слово «Рисунок» и наименование помещают после пояснительных данных и располагают следующим образом: Рисунок 1 – Детали прибора.
2.5.2. Иллюстрационный материал, таблицы или текст вспомогательного характера допускается оформлять в виде приложений.

2.6. Требования к оформлению приложений

2.6.1. Приложения оформляют как продолжение данного документа на последующих страницах или выпускают в виде отдельного документа.

2.6.2. Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слова «Приложение».

При наличии в документе более одного приложения все приложения нумеруют арабскими цифрами (без знака №), например, Приложение 1, Приложение 2 и т. д.

Если в документе одно приложение, оно обозначается «Приложение 1».

Нумерация страниц документа и приложений, входящих в состав документа, должна быть сквозная, если приложения не выполняются отдельным документом.

Текст каждого приложения, при необходимости, может быть разделен на разделы, подразделы, пункты, подпункты, которые нумеруют в пределах каждого приложения. Перед номером ставится обозначение этого приложения.

2.7. Требования к оформлению таблиц

2.7.1. Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей.

2.7.2. Оформление таблиц должно производиться в соответствии с требованиями ГОСТ 1.5-2001 (приложение А).

2.7.3. Таблица может иметь заголовок, который следует выполнять строчными буквами. Прописными буквами должны печататься заглавные буквы и аббревиатуры.

Слева над таблицей размещают слово «Таблица», выделенное разрядкой. После него приводят номер таблицы. Точку после номера таблицы не ставят. Заголовок записывают после ее номера, отделяя от него тире. Точку после заголовка таблицы не ставят. Сноски к таблицам располагают непосредственно под таблицей.

Все строки таблицы, состоящие из однострочных элементов, ровняются по последней строке заголовка боковика.

Например:

	3 Попадание посторонних …
	Глубина(
	1,2 (1,3)


Строки таблицы с двумя или более многострочными элементами ровняются по верхней строке заголовка боковика.

Например:

	Один год в самых жарких климатических условиях
	Ингибированное масло НГ 203А, разбавленное растворителем в соотношении 1:3
	ТУ 561-60


При сочетании строк с однострочными элементами и строк с двух- и многострочными элементами все строки ровняются по верхней строке, даже если строка с двух- и многострочными элементами одна в таблице.

2.8. Требования к оформлению библиографических ссылок

2.8.1. В текстовых документах допускаются библиографические ссылки. 

Оформление библиографических ссылок должно производиться в соответствии с требованиями ГОСТ 7.0.5–2008.

3. ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ТЕСТОВЫХ ЗАДАНИЙ

3.1. Общие требования

3.1.1. Тестовые задания (далее – ТЗ) должны быть разработаны по каждой теме ЭУМ.

3.1.2. Количество ТЗ может варьироваться разработчиком ЭУМ в зависимость от объема и значимости темы, но должно быть не меньше 3.

3.1.3. ТЗ может быть сформулировано и представлено в следующих формах:

· закрытая (одиночный, множественный выбор);

· установление соответствия;

· установление последовательности.

3.1.4. ТЗ должно быть:

· корректным и рассчитанным на оценку уровня учебных достижений слушателей по конкретной теме;

· однозначным (т.е. должно исключать неоднозначность понимания ТЗ и должно быть ориентировано на получение от тестируемого однозначного заключения);

· представлено в форме краткого суждения, сформулированного четким языком, без использования очевидных, тривиальных, малозначащих формулировок;

3.1.5. При разработке ТЗ следует придерживаться определенных правил, приведенных в Приложении Г.

3.2. Разработка ТЗ закрытой формы

3.2.1. Задание с одиночным выбором предполагает вопрос и несколько вариантов ответа, только один из которых является правильным.

Пример:

Какой метод используется при изучении под микроскопом передвижения амебы обыкновенной?

1) Измерение

2) Моделирование

3) Наблюдение

4) Сравнение

Правильный ответ: 3.

3.2.2. Задание с множественным выбором предполагает вопрос и несколько вариантов ответа из которых правильными могут быть 2 и более.

Пример:

Какие из перечисленных программ являются веб-браузерами?

1) Opera
2) Internet Explorer
3) Microsoft Word
4) WinRAR
5) Mozilla Firefox
Правильный ответ: 1,2,5.

3.3. Разработка ТЗ на установление соответствия

3.3.1. В ТЗ на установление соответствия необходимо найти соответствие (или приравнять части, элементы, понятия) – между элементами двух списков (множеств). Задание состоит из двух столбцов: в первом – вопросы, утверждения, факты, понятия и т.д., во втором идет список утверждений или свойств, объектов, которые надо поставить в соответствие.

3.3.2. Задание необходимо сформулировать так, чтобы каждый элемент в левом столбце имел одно (и только одно) соответствие в правом столбце.

Пример:

	1. Термоэлектронная эмиссия
	А) испускание телом электронов под воздействием тепла

	2. Электростатическая эмиссия
	Б) испускание телом электронов под воздействием большой напряженности

	3. Фотоэлектронная  эмиссия
	В) испускание телом электронов под воздействием освещения


Правильный ответ: 1Б, 2А, 3В.

3.4. Разработка ТЗ на установление последовательности

3.4.1. ТЗ предполагает упорядочивание всех предложенных элементов в порядке их следования.

Пример: 

Укажите, в какой последовательности снимают бандажное кольцо с ротора электродвигателя.

1) Быстро и равномерно нагревают бандажное кольцо газовыми горелками (или индуктором) 

2) Снимают вентилятор, стопорные детали бандажного кольца

3) Собирают приспособление для снятия бандажного кольца и устанавливают на роторе

4) Ротор устанавливают таким образом, чтобы расстояние от его оси до пола составляло около 1 м

5) Краской фиксируют положение всех снимаемых с ротора деталей

6) Быстро и равномерно затягивают гайки на шпильках приспособления и снимают бандажное кольцо с центрирующего кольца

7) Разбирают приспособление, снимают бандажное кольцо с ротора 

8) С помощью гаек натягивают шпильки приспособления (до появления звенящего звука при ударе по ним металлическим предметом) Ответы: 4, 5, 2, 3, 8, 1, 6, 7
Приложение А

Порядок оформления таблиц

Т а б л и ц а 15 ( Характерные неисправности привода стационарного типа

	Характер дефектов
	Параметр

дефекта
	Предельно допустимая величина дефекта, при достижении которой 

	
	
	допустима эксплуатация без ремонта
	допустима эксплуатация после 

ремонта
	эксплуатация

недопустима

	1 Эрозионный износ
	
	1,5
	
	

	2 Нарушение сплошности …
	
	2
	
	

	3 Попадание посторонних …
	Глубина1
	1,2 (1,3)
	
	

	1 При наименьшем коэффициенте.

Примечание. Размеры, заключенные в скобки, применять не рекомендуется.


Т а б л и ц а 6.1

	Номинальный диаметр резьбы болта, мм
	Внутренний диаметр шайбы, мм
	Толщина шайбы, мм
	Масса 100 шт., кг, не более

	2,0
	2,1
	0,5
	1,2

	3,0
	3,1
	0,8
	1,5

	……..
	…….
	…….
	……

	Примечания:

1. Предпочтительным является применение…………
2. Для определения массы винтов, изготовляемых из стали………..


ГОСТ 1.5 ( 2001:

4.5.2 …. Слева над таблицей размещают слово «Таблица», выделенное разрядкой. После него приводят номер таблицы. …При этом точку после номера таблицы не ставят. … Наименование записывают с прописной буквы над таблицей после ее номера, отделяя от него тире. При этом точку после наименования таблицы не ставят.

4.5.7 Графу «Номер по порядку» в таблицу включать не допускается.

При необходимости нумерации показателей, включенных в таблицу, порядковые номера указывают в первой графе (боковике) таблицы, непосредственно перед их наименованием …. Перед числовыми значениями величин и обозначением типов, марок и т. п. продукции порядковые номера не проставляют. 

Приложение Б

Рекомендации разработчикам при подготовке презентационных материалов

Рекомендуется ориентироваться на следующую наполняемость презентационных материалов
.

	Структура информации, предлагаемой к размещению на слайде
	Рекомендации с точки зрения будущей визуализации

	Только текст
	Количество знаков от 250 до 400

Количество предложений до 5

Не использовать сканированный текст или картинку с текстом

	Список
	Количество знаков от 200 до 400

Количество предложений до 12

Не использовать сканированный текст или картинку с текстом

	Текст и список
	Текст занимает от ¼ до ½ слайда (до 200 знаков)

Количество знаков в списке до 200, количество пунктов в списке до 6.

Не использовать сканированный текст или картинку с текстом

	Таблица
	Количество столбцов – до 6

Количество строк – до 10

Общее количество знаков до 300

Не использовать сканированный текст или картинку с текстом

	Текст и таблица
	Текст занимает от ¼ до ½ слайда

Количество столбцов – до 6

Количество строк – до 5

Общее количество знаков до 150

Не использовать сканированный текст или картинку с текстом

	Список и таблица
	Не рекомендуется

	Схема иерархическая
	Не более 4 уровней

Если схема подается размещению на слайд готовой (например, выполненной в Word), необходимо оставлять возможность редактирования текста в блоках, не переводить схему в не редактируемую картинку 

	Схема последовательная
	До 12 блоков при количестве символов в блоке до 20

Если схема подается размещению на слайд готовой (например, выполненной в Word), необходимо оставлять возможность редактирования текста в блоках, не переводить схему в не редактируемую картинку

	Схема циклическая
	До 8 блоков при количестве знаков в блоке до 30

Если схема подается размещению на слайд готовой (например, выполненной в Word), необходимо оставлять возможность редактирования текста в блоках, не переводить схему в не редактируемую картинку

	Рисунок
	Рисунок должен быть виден четко без искажения, если его увеличить до размера экрана монитора

Заголовок должен соответствовать содержанию рисунка 

	Текст (список) и рисунок
	Текст занимает ¼ слайда по вертикали или ½ слайда по горизонтали, т.е. количество знаков до 200

Текст должен пояснять рисунок, развивать его содержание

	Формулы
	Формулы выполняются в редакторе формул, не переводятся в рисунок, так как должна быть возможность их редактирования

	Формулы и рисунки
	Использование данных элементов без поясняющего текста не рекомендуется

	Формулы, текст и рисунок
	Формулы выполняются в редакторе формул, не переводятся в рисунок, так как должна быть возможность их редактирования

В данной конфигурации рекомендуется располагать не более 2 формул на слайд, если их размер до 20 знаков и не более 1 формулы, если их размер более 20 знаков

В данной конфигурации рисунок должен хорошо просматриваться, читаться, если его раскрыть в окне, занимающем примерно 1/6 экрана.

Текст должен пояснять рисунок и формулы, которые также должны быть связаны между собой по смыслу, и содержать не более 150 знаков

	Схема и рисунок
	Не рекомендуется

	Схема и таблица
	Не рекомендуется

	Текст (список) и формулы
	В данной конфигурации рекомендуется располагать не более 4 формул на слайд, если их размер до 20 знаков и не более 2 формул, если их размер от 20 до 60 знаков, и не более 1 формулы с размером более 60 знаков

	Текст и схема
	Текст занимает не более ¼ будущего слайда (до 120 знаков), схема иерархическая (2-3 уровня) или последовательная (до 8 блоков, 15 символов в каждом блоке)


Приложение В

Правила составления тестовых заданий

1. Начинайте формулировать вопрос с правильного ответа, этим вы сведете к минимуму возможность столкнуться с часто встречающимися проблемами.

2. Содержание задания должно отвечать требованиям стандарта дисциплины и отражать содержание обучения.

3. Вопрос должен содержать одну законченную мысль. Тестовое задание должно проверять один элемент знания. В том случае, если это не так, то для преподавателя становится неясным, с каким элементом знаний обучаемый не справляется, в чем заключена причина невыполнения задания.

4. При составлении вопросов следует особенно внимательно использовать слова «иногда», «часто», «всегда», «все», «никогда». Они с одной стороны сами по себе содержат неопределенность и могут пониматься субъективно, что может приводить к ошибочным ответам, а с другой стороны дают возможность обучающимся догадаться о правильном ответе. Использование таких выражений в вариантах ответа делает его очень легким, чего следует избегать.

5. Вопрос должен быть четко сформулирован, избегая слова «большой», «небольшой», «малый», «много», «мало», «меньше», «больше» и т. д.

6. Избегайте вводных фраз или предложений, имеющих мало связи с основной мыслью, не следует прибегать к пространным утверждениям, так как они приводят к правильному ответу, даже если обучающийся его не знает. Предоставляйте только очень важную информацию, стараясь избегать материала, требующего дальнейших уточнений, а также детализированных или излишних описаний ситуаций или случаев.

7. Неправильные ответы должны быть разумны, умело подобраны, не должно быть явных неточностей, подсказок.

8. Не следует задавать вопросы «с подвохом» (скорее всего, в заблуждение будут введены наиболее способные или осведомленные обучающиеся, которые знают достаточно для того, чтобы попасться в ловушку, а также это противоречит цели – определение уровня знаний и понимания).

9. Все варианты ответов должны быть грамматически согласованы с основной частью задания; в любом случае следует использовать короткие, простые предложения, без зависимых или независимых оборотов.

10. Как можно реже использовать отрицание в основной части. Отрицания имеют тенденцию усложнять сообщение, особенно двойные отрицания, которые аннулируют друг друга. 

11. Правильные и неправильные ответы должны быть однозначны по содержанию, структуре и общему количеству слов; применяйте правдоподобные ошибочные варианты, взятые из опыта.

12. Не используйте варианты ответов «ни один из перечисленных» и «все перечисленные».

13. Убедитесь, что различия между вариантами ответов точны. Чем больше варианты ответа походят друг на друга, тем труднее распознать правильный ответ и тем лучше тестируется умение понимать, например, прочитанный текст. Но когда различия не очень четки, то может случиться так, что тестируемый, зная правильный ответ, выберет правдоподобный.

14. Избегайте повторения в вариантах ответов.

15. Используйте ограничения в самом вопросе для того, чтобы снять неопределенность, которая может возникнуть при вводе ответа.

16. Не упрощайте вопросы.

17. Лучше использовать длинный вопрос и короткий ответ. В противоположной ситуации на прочтение ответов уходит больше времени и больше сил тратится на анализ высказываний.

18. Проанализируйте задания с точки зрения возможности неверного ответа наиболее подготовленных обучающихся.

� Выполнение данных рекомендаций не является обязательным, однако их несоблюдение может привести к необходимости переработки материала в связи с тем, что их визуализация будет неэффективной для обучающего контента.





